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VAROSI KONYVTAR

A Mindségiranyitasi Tanacs (a tovdbbiakban MIT) dontés eldkészitd, véleményezd,
tanacsado testiilet, melynek célja a Solymar Imre Varosi Konyvtar (a tovabbiakban
SIVK) minéségfejlesztéssel kapcsolatos tevékenységének tervezése, szervezése
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Osszehangolasa és miikodtetése.
I. Feladatok és jogosultsagok

A MIT feladatai:

- El6segiti a konyvtar mindségpolitikai nyilatkozatanak megvalositasat.

- A MIT javaslatot tesz a sziikséges tevékenységekre, tervezi a vezetés altal
kittzott fejlesztési feladatokat, segiti, koordinalja, véleményezi a feladatok
elvégzését, illetve beszamol a teljesitésrol.

- Létrehozza, felulvizsgalja, ¢és sziikség szerint javitja az Onértékeléshez
sziikséges dokumentumokat.

- Feltarja az intézmény mindségiranyitasi hianyossagait és javaslatokat tesz a
fejlesztésekre.

- Gondoskodik a mindségbiztositassal kapcsolatos tudasmegosztasrol.

A SIVK mindségiranyitasanak felelose a konyvtar igazgatoja. A MIT feladatait az
intézmény vezetdvel egyeztetve latja el. A MIT véleményt nyilvanit, vizsgalatokat,
méréseket végez, javaslatokat dolgoz ki, melyeket a kdnyvtar igazgatoja hagy jova,
minden dontésért az igazgato felelos.

A feladatok elvégzéséhez sziikséges er6forrasokat az intézményvezetdje biztositja.

A MIT elndkének feladatai:

- Szoros egylittmiikddés a vezetdséggel a mindségbiztositas teriiletén.

- A MIT megbeszéléseinek elokészitése, Gsszehivasa és vezetése.

- Gondoskodik az iilések jegyzOkonyveinek archivaldsarol €s hozzaférhetové
tételérdl az intézmény dolgozoi szamara.

- Az egyes munkafolyamatok tervezeése, koordinalasa.

- Gondoskodik a MIT hatarozatainak végrehajtasarol.

- A megrendezésre keriil6 munkaértekezleteken beszdmol a kollégdknak az
aktualis mindségbiztositasi feladatokrol és az elvégzett munkakrol.
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A MIT tagok feladatai:

- A MIT- ben résztvevok joga és kotelessége, hogy részt vegyenek a MIT iilésein,
kozremiikodjenek a MIT eredményes munkajaban.

- Segitsék és tdmogassdk a mindségszemlélet kialakulasat és fejlesztését, a
feladatok végrehajtasat, a hataridék betartdsat

- Javaslatokat tegyenek az észlelt problémak megoldasara, a miikddés
fejlesztésére.

II. A MIT osszetétele, a--tagséggal kapcsolatos rendelkezések
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A MIT
Tagjai:

A MIT
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személyi Osszetétele:

létszama az elndkkel egyiitt 5 £6.

Asztalosné Illés Tamara (elnok)
Butschli Péter

Maté Bettina (titkar)

Schnell- Nagy Erika

Vrana Patricia

tagjainak megvalasztasa:

A tandcs tagja lehet mindenki, aki a SIVK munkatarsa, munkavallaloi
jogviszonyban 4ll.

Tagjai az intézmény szervezeti egységeib6l Onkéntesen jelentkezd
munkatarsak, akik vallaljak a MIT tagsdgot, annak jogaival
kotelezettségeivel egyiitt.

Az intézmény igazgatdja automatikusan tagja a csoportnak.

A jelentkezést az intézményvezetd hagyja jova; a megbizé leveleket is az
igazgatd adja ki.

A MIT elnokét az intézményvezetd kéri fel.

A MIT- ben résztvevok megbizatasanak megsziinése:
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A tag tartds tavolléte esetében.

A dolgozo lemond a tagsagarol.

A munkatarsat felmenti az igazgaté a megbizatasa aldl.
A munkavéllaléi jogviszony megszlinése esetében.

és
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A MIT titkéri feladatainak elvégzésére a MIT elndke megegyezés szerint felkéri Maté Bettinat
adminisztrativ munkara.
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III. A MIT miikédése:

A MIT - a feladatok mennyisége €s a lehetdségek szerint, de minimum havi egy alkalommal -

keddenkeént tilésezik. A MIT elncke sziikség szerint rendkiviili iilést is Ssszehivhat. Az iilések helyszine

a Gyermekkonyvtar.

A tandcs dontésképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van, hatrozatait konszenzus tjan hozza.
Ha a MIT iilése nem hatérozatképes, legfeljebb 8 munkanapon beliil az iilést valtozatlan napirenddel

Ujra Ossze kell hivni, amely a megjelentek szamatol fiiggetleniil hatarozatképes.
A MIT iilésén sziiletett dontéseket az intézményvezetd hagyja jova.

Az iilés dsszehivasa, megnyitasa, levezetése és berekesztése a MIT elnokének feladata. Akadalyoztatasa

esetén a feladatokat az elndk altal felkért tag latja el;

A MIT ulései nyilvénosak az intézmény barmely dolgozodja szamara

A MIT iilésewrd]l, az tlést kovetd 8 munkanapon beliil, irdsbeli emlékeztetd késziil. Az
emlékeztet6t az elnok vagy az erre felkért személy késziti. Az elkésziilt jegyzOkonyvet a
JjegyzOkonyv vezetdjén kivil az elndk vagy az igazgato hitelesiti alairasaval.

Az  emlékezteték elektronikus és nyomtatott formaban egyarant archivalasra keriilnek
minden dolgozé szdméra hozzaférheté mdédon. Elektronikusan a belsd intézményi halézaton, a K
meghajtén, a ,Mindségiranyitas K6zos/MIT/jegyzokonyvek™ mappaban keriilnek mentésre. A
nyomtatott jegyzokonyvek a MIT dossziéba keriilnek elhelyezésre a folydirat raktarban.

A MIT megbizasa az d6nértékeléshez szikséges dokumentumok elkészitéséig tart,

ezutan torténik az ) minGségbiztositasi tanacs megvalasztasa.

HATALYBA LEPTETO RENDELKEZES

Jelen iigyrendet, a MIT 2025. januir 14-én megtartott iilésén hozott hatirozatival
elfogadta. Az iigyrend 2025. januar 14-én lépett hatilyba.
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